
 
AVVISO PER LA FORMAZIONE E L’AGGIORNAMENTO DI UN ELENCO APERTO 

(liste di accreditamento) DI OPERATORI ECONOMICI A CUI AFFIDARE 
INCARICHI PER IL SERVIZIO TRASPORTO DI PERSONE CON CONDUCENTE 

PER GLI EVENTI ORGANIZZATI DA PROMEX  
 

avviso pubblicato il 03/05/2019  
 

- Richiamato l’art. 36 del D.Lgs. n. 50/2016 (e le linee guida ANAC n. 4 di attuazione 
del D. Lgs. n. 50/2016 approvate dal Consiglio dell’Autorità con delibera n. 1097 del 26 
ottobre 2016 successivamente aggiornate al D.Lgs. n. 56/2017 con delibera del 
Consiglio n. 206 del 1 marzo 2018); 
- Richiamato il regolamento per l’acquisizione di lavori, servizi e forniture sotto la soglia 
comunitaria di “Promex”, Azienda Speciale della C.C.I.A.A. di Padova; 
- Ritenendo opportuno, in conformità alle linee programmatiche e alle metodologie di 
esecuzione delle stesse, istituire un apposito elenco aperto di operatori economici a cui 
affidare incarichi per il servizio di trasporto di persone con conducente, attraverso 
idonee forme di pubblicità, nel rispetto dei principi di trasparenza, rotazione e parità di 
trattamento; 
 
“Promex” Azienda speciale della C.C.I.A.A. di Padova (di seguito anche <<Azienda>>) 
rende pertanto nota l’intenzione di formare un elenco di operatori economici (d’ora in 
poi anche <<operatori>>) cui affidare gli incarichi di servizi di trasporto di persone con 
conducente per gli eventi organizzati dalla stessa. 
  
1. PROCEDURA 
Il presente avviso, nel rispetto dei principi di efficacia, economicità, imparzialità e 
trasparenza, viene pubblicato sul sito dell’Azienda per consentire agli operatori 
economici interessati e in possesso dei requisiti di seguito indicati di manifestare il 
proprio interesse. 
Il presente avviso non costituisce avvio di procedura di gara, né proposta contrattuale, 
ma ha lo scopo di formare un elenco di soggetti ai quali affidare incarichi per i servizi di 
trasporto di persone con conducente secondo i principi di non discriminazione, parità di 
trattamento, proporzionalità, concorrenza, trasparenza e rotazione. 
 
2. OGGETTO  
Il presente avviso ha ad oggetto la formazione di un elenco per individuare gli operatori 
economici cui affidare gli incarichi di servizi di trasporto di persone con conducente per 
gli eventi organizzati dalla stessa (come individuati nell’allegato A, capitolato tecnico e 
relativo allegato prospetto prezzi unitari). 
 
 3. REQUISITI DI PARTECIPAZIONE  
Possono manifestare il proprio interesse gli operatori economici in possesso dei 
seguenti requisiti (autodichiarati attraverso l’apposito allegato B): 
  

a. Requisiti di carattere generale (art. 80 del D. Lgs. n. 50/2016) 
Di non rientrare in nessuna delle condizioni previste dall’art. 80 del D. Lgs. n. 50/2016. 
 

b. Requisiti di idoneità professionale 
L’operatore dovrà inoltre essere iscritto presso il R.I. della C.C.I.A.A. di Padova ed 
essere in regola con il versamento del diritto annuale. Essere un operatore economico 
presente nel ME.PA. 
 

c. Requisiti di capacità tecnica e professionale 
L’operatore, deve essere in possesso dei seguenti requisiti: 

- essere un’azienda di trasporti strutturata con risorse umane e/o 
materiali idonee allo svolgimento delle attività oggetto del presente 
avviso; 

- avere la sede legale e/o operativa nella città di Padova o province 
limitrofe; 

- aver eseguito, nel triennio precedente, servizi analoghi a quelli richiesti 
nell’allegato A per enti pubblici e/o società partecipate, aziende speciali 
o altre società sottoposte al Codice degli Appalti (D.Lgs. n. 50/2016). 
Sarà facoltà del committente verificare il grado di soddisfazione 



 
maturato presso gli enti in cui l’operatore dichiara di aver prestato tali 
attività. 

 
d. Requisiti di capacità economica e finanziaria 

- applicare nei confronti del proprio personale dipendente e para-subordinato, 
impiegato nell'esecuzione dei servizi sopra indicati un trattamento economico 
normativo e retributivo non inferiore a quello risultante dagli applicabili contratti 
collettivi di lavoro di categoria e dovrà provvedere ad adempiere regolarmente 
alle obbligazioni retributive e agli oneri assicurativi, previdenziali e assistenziali, 
nonché fiscali, di qualsiasi specie, in conformità alle leggi applicabili, esibendo 
la documentazione relativa a tali adempimenti su eventuale richiesta 
dell’Azienda, nonché osservare e applicare tutte le norme sulla tutela della 
sicurezza e salute, protezione, assicurazione, previdenza ed assistenza del 
personale dipendente, fornendo al committente, a proprie spese, il documento 
di regolarità contributiva aggiornato (DURC). 

 
L’operatore economico dovrà utilizzare il modello di cui all’Allegato B per specificare il 
possesso dei requisiti sopra indicati. 
  
4. MODALITA’ E TERMINI di PRESENTAZIONE DI MANIFESTAZIONE 
D’INTERESSE ALL’ INSERIMENTO 
I soggetti interessati possono manifestare il proprio interesse ad essere inseriti nelle 
liste di accreditamento suddetto inviando, tramite l’indirizzo di posta certificata 
bandi.promex@legalmail.it, la documentazione di seguito indicata.   
  
Per manifestare il proprio interesse i soggetti interessati devono presentare la 
seguente documentazione: 

● dichiarazione di cui all’allegato “B” - requisiti; 
● dichiarazione di cui all’allegato “C” - regolarità contributiva; 
● dichiarazione di cui all’allegato “D” – tracciabilità dei flussi finanziari; 

 
Ai fini della prima stesura dell’elenco (liste di accreditamento), i soggetti interessati 
dovranno inviare (agli indirizzi di seguito indicati e secondo le modalità suddette) la 
domanda di iscrizione entro il 17/5/2019, ore 12.00. 
Le domande pervenute successivamente rispetto a tale data verranno prese in 
considerazione per l’aggiornamento dell’elenco, che avverrà con cadenza mensile e 
comunque entro e non oltre il semestre di riferimento dell’annualità (31 luglio - 31 
gennaio). 
Il tutto poi sarà pubblicato all’interno del sito dell’Azienda con le cadenze sopra indicate. 
l soggetti inseriti nella lista saranno avvisati tramite invio di posta elettronica certificata 
all’indirizzo indicato nella documentazione prodotta.  
Il valore della prestazione sarà di volta in volta individuato e regolarizzato attraverso 
l’utilizzo del ME.PA (Mercato Elettronico della Pubblica Amministrazione), con RDO e 
con sottoscrizione di apposito modello contrattuale secondo i contenuti e le disposizioni 
di cui all’art. 15 (<<forma del contratto>>) del regolamento dell’Azienda.  
La verifica dell’esecuzione e del buon esito dell’incarico sarà poi effettuata secondo 
modalità e termini indicati nell’art. 13 (<<collaudo e verifica di conformità, certificato di 
regolare esecuzione, certificato di pagamento>>) del regolamento dell’Azienda.  
 
5. DURATA DELL’ELENCO (e/o liste di accreditamento) 
L’elenco è sempre aperto e ha validità triennale, a partire dal 18/05/2019 (o data 
successiva di pubblicazione dell’elenco in base al numero delle adesioni che saranno 
trasmesse dagli interessati). I soggetti interessati potranno presentare la 
manifestazione del proprio interesse per tutto l’arco temporale di validità dell’elenco 
(secondo termini e modalità sopra indicate). 
I soggetti iscritti all’elenco sono tenuti a comunicare all’Azienda ogni atto o fatto che 
implichi la perdita o il mutamento dei requisiti previsti per l’inserimento. 
 
6. UTILIZZO DELL’ELENCO 
L’istituzione degli elenchi non impegna in alcun modo l’Azienda ad affidare incarichi per 
l’affidamento dei servizi di trasporto ai soggetti inseriti negli elenchi medesimi. 
La formazione dei predetti elenchi non prevede alcuna graduatoria, attribuzione di 
punteggi o altre classificazioni di merito. Nella selezione dei soggetti cui affidare gli 
incarichi di cui sopra si applicano i principi di non discriminazione, parità di trattamento, 



 
proporzionalità, concorrenza, trasparenza e rotazione secondo modalità e termini 
indicati nell’art. 3 (<<principi>>) del regolamento aziendale. 
La manifestazione d’interesse da parte dell’operatore economico non è vincolante e 
non impegna l’azienda all’inserimento dello stesso all’interno delle liste suddette, la cui 
formazione, in base alla necessità di reperire risorse finanziarie proprie (ricavi) per 
l’ottenimento della copertura dei costi di struttura, sarà valutata in base alle esigenze 
specifiche delle attività aziendali.  Nel caso in cui vi sarà l’affidamento del servizio ad 
un componete della lista, tra le parti sarà poi sottoscritto apposito contratto secondo le 
norme del codice civile e del regolamento per l’acquisizione di lavori, servizi e forniture 
sotto la soglia comunitaria di “Promex Azienda Speciale della C.C.I.A.A. di Padova” 
(con particolare riferimento all’applicazione di penali, al recesso, al rispetto del 
regolamento aziendale – reperibile sul sito dell’azienda –, della clausola risolutiva 
espressa, ecc.). 
 
7. CANCELLAZIONE E/O ESCLUSIONE 
Gli operatori economici possono essere cancellati (e pertanto esclusi) dall’elenco nel 
caso in cui vengano a mancare, in qualsiasi momento, i requisiti essenziali per 
l’iscrizione all’elenco. La cancellazione potrà essere sanata attraverso la 
comunicazione di aver ripristinato i requisiti necessari per l’inserimento. L’inserimento 
rispetterà termini e modalità indicate negli articoli precedenti. I soggetti (operatori 
economici) potranno essere cancellati dall’elenco se la valutazione inerente il servizio 
espressa da parte degli utenti non supererà la soglia minima di gradimento degli stessi 
e nel caso in cui non rispettino le prescrizioni del regolamento aziendale. Gli operatori 
economici potranno essere cancellati dall’elenco in caso di colpa grave o malafede 
nell’esecuzione dei servizi affidati: in tale caso l’esclusione non potrà essere sanata. 
La cancellazione può inoltre essere disposta su domanda dell’interessato. 
 
8. TRATTAMENTO DEI DATI 
I dati, gli elementi ed ogni informazione acquisita nell’ambito della presente procedura 
saranno utilizzati solo ed esclusivamente ai fini del procedimento in questione, ai sensi 
del Reg. UE 2016/679 e del D. Lgs. n. 196/2003 (per le parti/articoli ad oggi non 
abrogati). A tal fine l’Azienda si impegna a mantenere la riservatezza e a garantire 
l’assoluta sicurezza dei medesimi, anche in sede di trattamento con sistemi automatici 
e manuali. Si informa che il Responsabile del trattamento dei dati personali è il direttore 
dell’Azienda, così come più ampiamente indicato nel modulo “E” allegato. 
 
9. CHIARIMENTI E/O INFORMAZIONI 
Per qualsiasi informazione e/o chiarimento, gli interessati potranno rivolgersi al R.U.P, 
Franco Conzato - via  e-mail info@pd-promex.it specificando nell'oggetto dell'e-mail la 
seguente dicitura “AVVISO PER LA FORMAZIONE E L’AGGIORNAMENTO DI UN 
ELENCO APERTO (liste di accreditamento) DI OPERATORI ECONOMICI A CUI 
AFFIDARE INCARICHI PER IL SERVIZIO TRASPORTO DI PERSONE CON 
CONDUCENTE PER GLI EVENTI ORGANIZZATI DA PROMEX” o contattando gli 
uffici dal lunedì al giovedì dalle ore 9.00 alle 13.00 e dalle 14.00 alle 18.00 e il venerdì 
dalle ore 9.00 alle ore 14.00 al numero telefonico: 049/8208320. 
 
             Il Direttore  

   Franco Conzato 
 


